
スマイル通信
クリーンパートナーの皆様、日々の業務お疲れ様です。

さて、今年も残すところあと2ヶ月となりました。11月は霜月と言われ、実りの秋ならではの収穫を祝う行事が多

く、日本らしい秋を感じることのできる季節です。しかしながら今年もコロナの影響により多くの行事が縮小し、

例年とは違う静かな秋となっています。こういうときにこそ、自分なりの楽しい「○○の秋」を探してみてはいか

がでしょうか？読書、スポーツ、食欲…お取り寄せや、自宅でできる運動などを楽しみ方は様々です。6月号でも

ご紹介したオンライン旅行なども体験してみても面白いかもしれません。

朝晩の冷え込みが一層強くなっています。体調を崩さないよう留意しながら、楽しい秋をお過ごしください。

営業管理部 亀井正男

２０２1. 11. 10号

これまで担当者が月初に回収していた出勤簿について、今後はクリーンパートナーの皆様

から本社へ郵送していただくことになりました。今月から適用となりますので、お手数で

はございますが、ご理解ご協力の程よろしくお願いいたします。

◎該当のクリーンパートナーの方へは返信用

封筒を同封しています。

※これまでの返信用封筒（切手がついている

封筒）を使用されていた方は、その封筒を使

い切ってから新しい返信用封筒を使用してく

ださい。

◎レターパックを使用しているサイト、

サニテーションはこれまで通りです。

※提出方法変更にともない、

提出期限も変更となります。

毎月25日に一旦集計してい

ただき、26日にポストへ投

函してください。

1～25日分は実働を、

26～月末分はシフト

（予定）を転記してく

ださい。

◎多人数サイト（5人以上）については、

25日までに全員分を取りまとめておいて

ください。26日回収させていただきます。

＜新 返信用封筒＞

＜レターパック＞

◇年末調整対象者の方へ

年末調整の書類を12/10の給与明細に同封いたします。添付に

必要な証明書を準備の上しばらくお待ちください。返信用封筒

を同封しておりますので、期日までに提出をお願いします。

期日：12月15日（水）

○年末年始の休日希望の締切について

12月分：11/20 1月分：12/15

年末年始の休日希望については希望者

が多く、調整に時間を要します。希望

をシフトに確実に反映させるため厳守

をお願いします。期日後の申し出は調

整が出来ない場合がありますのでご了

承ください。休日希望連絡は、月報に

記入ではなく、必ず本社へ期日までに

電話連絡をお願いします。（多人数サ

イトは除く）。

初回投函日

11/26


